
GUIDA  PER I COORDINATORI
SCRUTINIO 1° QUDRIMESTRE  - a.s. 2013/2014

Collegarsi al sito : www.portaleargo.it

Cliccare sulla voce “Argo ScuolaNext” ed inserire nella schermata che compare, così come di 
seguito riportata, le proprie credenziali (nome utente che è del tipo nome 
docente.cognomedocente.Sgxxx e la propria password)

Dopo aver digitato le proprie credenziali ed aver cliccato sul tasto Accedi,  verrà visualizzata la 
seguente schermata:

http://www.portaleargo.it/


Sulla barra laterale sinistra della schermata , subito dopo le icone relative alla voce “Registri”, si 
trovano le voci “Stampe registri”, “Scrutini”, “Stampe scrutini”; etc..

Cliccare sulla freccetta posta a destra della voce “Scrutini” così come indicato nella schermata che 
segue:

Cliccando sulla predetta freccetta , verrà visualizzata la seguente schermata:



Come si può notare, sotto la voce “Scrutini” verranno visualizzate quattro icone. 
Ai fini dell’effettuazione dello scrutinio del docente, cliccare sulla prima icona ovvero quella che ha
la forma di una tabella in cui sono presenti numeri e dove è evidenziato in verde il numero nove 
(detta icona prende il nome di “Registrazione Valutazioni ed Esito”):



Dopo aver cliccato sulla icona anzidetta, sarà visualizzata la seguente schermata che sulla barra 
laterale sinistra elenca le classi su cui il docente presta servizio:



In particolare la classe coordinata sarà evidenziata con una icona a forma di semaforo:

Selezionare la classe coordinata e cliccare sul tasto Conferma

Una volta cliccato sul tasto Conferma, sarà visualizzata la seguente schermata:

In detta schermata andrà scelto il periodo di riferimento relativo allo scrutinio ovvero andrà scelto 
se si vuole scrutinare per il Primo Quadrimestre oppure per lo Scrutinio finale.
Nel caso del 1° Quadrimestre, dal menù a tendina selezionare “Primo Quadrimestre”  e cliccare sul 
tasto Conferma :



Cliccare sul tasto Conferma.

Una volta cliccato sul tasto conferma, verrà visualizzata la seguente schermata:



Come si può notare, nel tabellone vengono riportati, nella prima riga in alto, tutti i codici relativi 
alle materie insegnate nella classe che si sta scrutinando ed inoltre viene riportato il codice COMP 
che servirà ad attribuire il voto di comportamento (voto di condotta).
Se si seleziona un codice SENZA cliccarci sopra, si evidenzierà la dicitura  della disciplina 
( dicitura che poi sarà quella che verrà stampata nel tabellone finale):
Ad esempio al codice 0032 corrisponde la disciplina Lingua Straniera Inglese :

A questo punto il Coordinatore dovrà cliccare su ciascuno dei codici presenti nel tabellone e ad ogni
clic saranno importati tutti i voti relativi alla disciplina corrispondente al codice (ovviamente questo
è possibile se a monte il docente avrà effettuato l’operazione di scrutinio personale e salvataggio 
dello stesso).
In tal modo ciascuna colonna sarà riempita dai voti e dalle assenze per ciascuna disciplina.
Come si attribuisce il voto di comportamento?



Basta cliccare sul codice COMP e scrivere da tastiera i voti di comportamento per ciascun alunno, 
così come deliberati dal Consiglio di Classe.

Cliccando sul codice COMP sarà visualizzata la seguente schermata : 

Il Coordinatore inserirà da tastiera i voti di comportamento per ciascun alunno :



Se il Coordinatore di classe ha la necessità di cambiare qualche voto ( ad esempio perché a seguito 
di discussione il Consiglio ha deciso di cambiare dei voti proposti dai singoli docenti componenti il 
consiglio di classe ), basterà cliccare sul codice corrispondente alla materia per la quale necessita la 
variazione di voto e andare a variare il voto in corrispondenza dell’alunno  per il quale  è  stata 
deliberata la variazione di voto.

Quando tutte le operazioni predette sono state effettuate e quando si è sicuri dei voti deliberati per 
ciascun allievo bisogna bloccare lo scrutinio della classe. In che modo? 

Andando a cliccare sulla icona a forma di catenaccio “Rende i voti definitivi e pubblicabili”:



NOTA BENE : a fine scrutinio è OBBLIGATORIO BLOCCARE i VOTI utilizzando l’icona 
catenaccio.
Tuttavia se si bloccano i voti  e ci si accorge di qualche errore materiale, per lo sblocco bisogna
rivolgersi necessariamente al Dirigente Scolastico.


