Registro Elettronico: Guida per la registrazione delle assenze, delle
valutazioni orali degli studenti, degli argomenti svolti dal Docente
durante le lezioni, delle attivita assegnate dal docente agli studenti

Accedere al Registro Elettronico Argo ScuolaNext utilizzando le proprie
credenziali personali cosi come descritto nella procedura che segue :
andare all’indirizzo www.portaleargo.it

Vi comparira la seguente schermata:

W

software

PORTALE PROGRAMMI WEB

Utilitd
Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegarmenti disponibili @ possibile accedere ;
ai programimi Web Argo Gestione dels utenze

Feraccedere occorre essere in possesso del nome Utente e password. Lettera noming responzabile esterno

Area Didattica Ares el Personale Area Cortabile Area Generale

Aggiernamenti »
= Argo Alunni Web Notizie »
= Argo Scrutinio Web Hormativa »

« Argo Sidi Alunni

« Formazione Classi Prime

« Argo SMS - Area Didattica

« Didargo - Modulo Direzionale
« Didargo - Modulo Docenti

« Argo ScuolaNext

= Rigoluzione problemi di accesso

A questo punto bisogna cliccare sulla voce “Argo-ScuolaNext” cosi come indicato
dalla freccia nella schermata che segue :

software

PORTALE PROGRAIMMI WEB

IHilita
Selezionando, allinterno della area diinteresse, uno dei collegamenti disponibili & possibile accedare
ai programmi ¥Weh Argo Gestions delle utenze

Fer accedere nccotre essere in possessa del nome utente e password Letters nomina responsabile esterng

Area Didattica Area del Personals Area Contabile: Ares Generale

Aggiornamenti
» Argo Alunni Web lotizie
= Argo Scrutinio Web lormativa

= Argo Sidi Alunni

= Formazione Classi Prime

= Argo SMS - Area Didattica

= Didargo - Modulo Direzional

» Argo ScuolaNext

= Risoluzione problemi di accesso



http://www.portaleargo.it/

Dopo aver cliccato su “Argo-ScuolaNext”, comparira la seguente schermata:

AR|G[O)

software

ACCESSO UTENTE

Nome utente

Password—
ES e

Hai dimenticato |a password?

A questo punto inserire nei campi Nome utente ¢ Password le proprie credenziali
personali relative al registro elettronico Argo ScuolaNext
Si precisa che il nome utente per il registro elettronico Argo ScuolaNext ,
relativamente ai docenti in servizio presso la struttura:

nome.cognome.SGXxxxx
mentre la password ¢ quella fornita inizialmente dalla Scuola o quella che il docente
ha eventualmente modificato a partire da quella fornitagli inizialmente dalla Scuola.
A titolo esemplificativo :

- ,@’?;T ARBIO
I M

ACCESSO UTENTE

Noicientes IR L
lanna. donofrio. §G23829
Password>
i- ssseee -|

Hai dimenticato la password?

Una volta effettuato ’accesso comparira la seguente schermata :



[/ NEXT

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE
SECOMDARIA SUPERIORE "&. B,
MOWELLT"

software

|Scuu|a secondaria dill grado ﬂ

v
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Regisn 1=
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Starpe Registri =] [

4

Scrutin

1

Stampe Scrutini

Comumcazmm e

© 6

Come si Vede questa schermata ¢ abbastanza intuitiva e semplice.

Nella barra verticale a sinistra sotto la voce “Registri” compaiono 6 icone .
La prima icona in alto a sinistra (I’icona di colore Blu) ¢ quella relativa al “Registro
di Classe” ( che per il presente anno scolastico non useremo in formato elettronico
ma che continueremo ad usare in formato cartaceo).

| NEXT

ISTITUTC STATALE D'ISTRUZIONE
SECOMDARIA SUPERIORE "G, B.
MOWELLI"

IScuu\a secondaria di ll grado >

Scrutini

Stampe Scrutini

Comunicazioni -

| Registra di Classe

¥

® 7

Stampe Registr

[c]
[~

| [ [

1

La seconda icona in alto a sinistra (1’icona di colore Rosso) ¢ quella relativa al
“Registro del Professore” ed ¢ quella che in questo contesto andremo ad utilizzare

per registrare 1 voti, le assenze, gli argomenti svolti e quelli assegnati.



ISTITUTS STATALE D'ISTRUZIONE
SECONDARIA SUPERIORE "G, B.

HOVELLT"
S.c.uola Second;ria di ll grada _\;J
Registri e /
“e
Registra del Professore h

R

<

et
Stampe Registri =l =
Serutini =
Starnpe Scrutini =
Comunicazioni ) e

-]

®

Come si registrano le assenze? Come si registrano le

valutazioni per le prove orali?

Cliccando sulla icona di colore rosso “Registro del Professore” ( si ricorda che si
stanno utilizzando, a titolo esemplificativo, le credenziali della Docente xxx yyy)
comparira la seguente schermata :

struttura della Scuola ®

Anno scolastico| 201372014 2

< Struttura Scolastica
4T ISI88 "G.B. Mavell™- Marcianise

465 Z*BIENNIO IST.PROF.SERY.S0CIO SANIT.
S 3AT 15055, NOVELL
. 3BT L5185 NOVELLI

404 PRIMO BIENNIO IST. PROF SERVIZI SOCI0 SANITARI
i 1AT150.5.5. NOVELL
2 1BTLE.LS.5. NOVELLI
B AT 15055 NOVELLI

& Classe in cuiil Docente & coordinatore

Come si puo notare, si visualizzeranno tutte le classi su cui, relativamente all’anno
scolastico 2013/2014, presta servizio la Docente yyyy.

Selezionando una delle suddette classi, per esempio la classe 3AT, si potra
visualizzare la seguente schermata:



struttura della Scuola ®
Anno scolastico:| 2013201412

< Struttura Scolastica
4E15155"G.B. Movelli™- Marcianise =
405 2*BIEMNIO ISTPROF.SERV.S0CIO SANIT. I 014 METODOL OPERATWE  METODOLOGIE OPERATIVE

| Codice |Materia Descrizione |

on R WVELLL
2 3BT1S.1.5.5. NOVELLI

454 PRIMO BIEMNIO IST. PROF.SERVIZI SOCIO SANITARI
S AT L5155 MOVELL
2 1BT1S.1.5.5. NOVELLI
S 2AT15..5.5. NOVELLI

# Classe in cuiil Docente & coordinatore

Annulla

Come si puo notare, nella parte destra della schermata anzidetta ¢ apparsa la materia
insegnata dalla Docente yyy nella classe 3AT, il codice ministeriale della materia e la
descrizione della materia stessa.

A questo punto selezioniamo la materia “Metodologie Operative” e clicchiamo sul
tasto “Conferma” posto in basso.

Struttura della Scuola x
Anno scolastico] 201320142

= Struttura Scalastica
4T 15155 "G.B. Movelli*- Marcianise
405 2*BIEMNNIO ISTPROF.SERV S0CIO SANIT.

OVELL
I 3BTIELS.5. NOVELLI

450 PRIMO BIENNIO IST. PROF.SERVIZI S0CIO SANITAR
i 1AT IS 8.5 NOVELLI
22 1BT 15.1.5.5. NOVELLI
i 24T 18..5.5. NOVELLI

; Classe in cui il Docente & coordinatare

Canferma Annulla

Una volta cliccato sul tasto “Conferma”, apparira la seguente schermata.
Si noti come nella barra appena sopra la riga riportante i giorni della settimana,
compaiono 3 voci: “Giornale”, “Attivita” e “Prove Scritte/Pratiche”. La schermata



appena aperta ¢ gia posizionata sulla voce “Giornale” evidenziata con la scritta di
colore blu:

ARG O

software

/ NEXT

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZICONE
SECONDARIA SUPERICRE "G, B,
MOWELLT"

IScuoIa secondaria dill gra|0 :I

Registri [=] #I| Registro del Professore (4] ®

2*BIEHHIO IST.PROF.SERV.SOCIO SANIT. - 3AT - &=

; () ?‘1‘ @ | [og] !— ™
1* R |\ Iﬂ 'ﬂ (i METODOLOGIE OPERATIVE (@ (44 oiomo: [z8i0972013 [ [bh]

| Giornale || Attivita || Frove Scritte/Pratiche |

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato E
23/092013 24092013 250972013 26/09/2013 27092013 28092013

ore dilezione = 0 0 0 0 0 (=L0+]

Assenza su Registro di classe

1 [ G 1 (/1997
2 J,g.mmmmgg?

3 £ S 9/02/ 1995
4 &--—-m 011 21997

s 0 S, 7051597
6 £ e, (50151937

7 0 A /0111997
St Scrutini
] 8 [ commuumili 031995

Comunicazioni 9 2 SR, 1 50591997
10 £ SO [ (051 957

‘E‘I‘ ‘6‘ 11 P . 7 (1104 10T

Per motivi di privacy sono stati “oscurati” i nominativi degli allievi presenti nella
classe 3AT. Innanzitutto supponiamo di voler registrare relativamente al giorno
Lunedi 23 Settembre 2013 una lezione , registrando le assenze degli allievi non
presenti alla lezione , eventuali voti per prove orali sostenute da allievi interrogati,
gli argomenti svolti dal Docente durante la lezione e quelli assegnati per casa.
Clicchiamo con il mouse sulla scrittura relativa al giorno Lunedi 23/09/2013, cosi
come indicato in figura:

4

Stampe Registri

4

Scrutini

4|

BEAEEROEEE
» BB B B® BB BB B>
i

1|

£

3@

IO NEXT
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== . ‘ﬂ ;
— 1STITUTG STATALE D'ISTRUZIONE
- - b! SECOMDARIA SUPERIORME "3, B.
b, e ; _ MOMELLT"

— ISEqua secondaria dngrlD j

Registr [2) 21| Registro del Professore O X

software

= 2*BIENHIC IST.PROF.SERV.SOCIO SAHIT. - 3AT - =

& O | @A [z = | (@] ciome: [2amerzers 1 (1)
‘1« L @ lﬁ ‘ﬂ © WETODOLOGIE OPERATIVE (@ O e

‘ Giornale “ Aftivita ” Prove ScritterPratiche | /
Lunedi®  Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato i
23092013 24/0972013  25/09/2013 26/09/2013 27092013 28/09:2013
ore dilezione 5 0 o 0 0 0 (=L

Assenza su Registro di classe

1 [ S 1 (/1937 Y
2 [ e 151111397 =y
3 0 R 15/02/1 955 e

4 L ommwmmpmntn 1(/12/1 997 T
Stampe Registi =] 5 2 S, 7051957 o6
Serutini =] 6 [ o, (7071997 S ®
————————— || 72— 011057 P a
Sempesetint. = g 0 iR 0031 095 o6
e P = vl o £ N, 1991507 oG
10 £ SON——— /01 397 T

%

n-‘l ‘@‘ 11 P . 700 00T

Si pud notare che una volta cliccato sulla scrittura del giorno per il quale si vuole
registrare la lezione, il colore della scritta relativa al giorno anzidetto diventa blu. Nel
nostro caso il colore della scritta relativa al giorno Lunedi 23/09/2013 diventera blu e




al di sotto di tale scrittura blu “Lunedi 23/09/2013” comparira una icona con i simboli
“f 0 e “+7 che ci consentira di andare a immettere il numero di ore di lezione che
sono state effettuate nella giornata di Lunedi 23/09/2013

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZICGHE
SECOMDARIA SUPERICRE "G, B.
NOWELLT"

IScqua secondaria di Il grado iy

Reaisti (=] 21| Registro del Professore O w

— | —— ‘ ~ - L | Z*BIENHIO I5T.PROF.SERV.SOCIO SA.N.I.'.I. -3AT- 'Q\ o Ee

.I m j i @ %@ ﬂ @ METODOLOGIE OPERATIVE i I bt

JGiornaIe “ Attivita ” Prove Seritte/Pratiche |
— Lunedi Martedi  Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato 1%
| T | / 23092013 241092013 25092013  26/092013 27092013 28/092013
o o | oredileziones B0 0 0 0 0 0
e Assenza su Registro di classe

18 _ 2810i1997 P A
2 £ ool 1 51111907 P A
3 £ " ————— (001215993 P A

4 0 ool o121 907 @w®L
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Clicchiamo adesso sul simbolo “-, “0” e “+” ed immettiamo il numero di ore di
lezione effettuate nella giornata di Lunedi 23/09/2013

" NEXT

ISTITUTC STATALE D'ISTRUZICONE
SECOMDARLA SUPERIORE "G, B.
WOVELLT"

| Scuola secondaria di ll grado >
ox
‘ ‘J ) @ i 2*BIENHIO IST.PROF.SERV.50CIO SAIII.T. - 3AT - = ‘ !;l Gmmn-lm ‘.P»_‘
y ¥ @ METODOLOGIE OPERATIVE &8 = = =
[ Glormae | attvita | Prove SeriteiPratichs |
Lunedi /B{anetﬁ Mercoledi Giovedi Venerdi Sahato ]
231092013 2410912013 25092013  26/09/2013 27/092013 28/09:2013
ore di lezione = @ o L] 0 0 U]
Assenza su Registro di classe
10 e 251071597 ® W=
2 £ ool 1 51111 997 L
3 /7 U —————— 107/ 05 P oA
+ 0 ol 1 211957 B A
Stampe Regist] = | 50 S 051 957 P A
Scrutinl = 6 £ W (7021 957 B A
R E——— 7 0 S, 1 vi01/1997 P oA
PRI s O N =021 996 B oA
C_omumcgzmm T *il 9 L. R 1 5051957 P A
Fe ——— 10 £ e (110161 957 PR
w ‘ 9 ‘ L A — 2zmotinnT L
L i
avasrrintwnidim NE:@NNa donofrin 8G23829 Codice Ministeriale EGZBEEE Nominativo:D'ONOF RIO ANKA wersione 1.3.2

Una volta cliccato, comparira la seguente schermata:



Modifica ore ®

Attenzione, in caso di diminuzione delle ore di
lazione alcuni dati potrebbern essere cancellahil

S

Conferma Annulla

Supponiamo a titolo esemplificativo che nella giornata di Lunedi 23/09/2013 sia stata
effettuata una sola ora di lezione ( N° 1 ore di lezione).
Cliccando sul tasto “Conferma”, comparira la seguente schermata:

NEXT

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE
SECONDARIA SUPERIORE "G, B.
NOWELLT"

= | écuola secondaria dill grado ™
Registri [=] ! Registro del Professore 0 x
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m _f . 23/09/2013 | 241092013  25/09:2013 26/092013 270922013 28/092013
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Come 1 puo notare in figura una volta programmata la lezione di N° 1 ora per il
giorno 23/09/2013 , sotto la data “ Lunedi 23/09/2013” e sotto il numero “1”
compariranno due icone :



Lunedi
23092013

La prima icona, indicata nella foto seguente da una freccia,

Lunedi
231092013

_ﬁ‘ﬁ_ gl

la utilizzeremo sia per registrare le assenze degli allievi relativamente alla giornata di
Lunedi 23/09/2013 sia per registrare le eventuali valutazioni delle prove orali
effettuate in quella giornata. Vediamo in che modo.

Se clicchiamo sulla icona suddetta, indicata dalla freccia ,ci apparira la seguente
schermata:

Giorno 23/09/2013

1t ora:
{Nessung) |
(Messuna) ¥
{Nessunoy v]
{Nessung) |
(Messuna) ¥
{Nessunoy v]

{Nessung) |
[(Meszunm | v

Conferma Annulla

Cliccando sulla freccetta della finestra posta a destra del nominativo di ciascun
allievo, abbiamo la possibilita di registrare I’assenza per quella giornata oppure il
voto orale.



Giorno 23/09/2013

1 ora: ! ;

. (Messuno) :]
{Messunoy ¥|
{Nessung) |

(Messuna) ¥
{Nessunoy v]

{Messunoy ¥|

{Nessung) |
(Messuna) ¥
{Nessunoy v]
{Messuno) |
{Nessung) |
[Hessung [ v

Conferma Annulla

Ovviamente per quegli allievi che non risultano assenti in quella giornata o che non
siano stati oggetto di verifica orale in quella giornata, permarra la dicitura “Nessuno”
settata gia in partenza dal sistema.

Quale ¢ la funzione della icona “A” cosi come indicato di seguito mediante una

freccia?
Lunedi

23002013 |

1o

B3
Come ¢ noto, 1 collaboratori scolastici ogni giorno rileveranno le assenze degli
allievi andando nelle varie classi e registrando il nominativo degli alunni assenti.
Tali assenze vengono immesse a sistema, in giornata, dalla segreteria scolastica.
I1 docente che utilizza il registro del professore cliccando sulla icona “A” importera
automaticamente tutte le assenze rilevate dai collaboratori scolastici per quella
giornata € immesse a sistema dalla segreteria.
NOTA BENE : Se da un lato questa operazione fa risparmiare tempo al Docente
perché in tal modo 1’insegnante non compie 1’operazione di registrazione delle
assenze per ogni allievo che non risulta presente nella sua lezione, dall’altro il
docente deve prestare attenzione affinché le assenze importate da sistema siano
corrispondenti a quelle effettive relativamente alla lezione che sta svolgendo il
Docente.



Infatti possono verificarsi tre eventualita:

1) per errore materiali 1 collaboratori abbiano rilevato le assenze , per la classe in
esame, in modo non corretto relativamente a quella giornata ( ad esempio
dimenticando di riportare il nominativo di qualche allievo assente o viceversa
di riportare come assente il nominativo di un allievo che in realta ¢ presente).

2) I’allievo ¢ uscito in anticipo e dunque pur risultando presente nella mattinata al
momento in cui sono state rilevate le assenze dal collaboratore scolastico,
durante una successiva ora di lezione puo essere assente appunto perché uscito
in anticipo ( prelevato dai genitori).

3) L’allievo puo essere entrato successivamente alla 1" ora di lezione e dunque
pur risultando assente nella mattina al momento in cui sono state rilevate le
assenze dal collaboratore scolastico, I’allievo ¢ in realta presente in quell’ora di
lezione perché appunto entrato a scuola dopo che le assenze erano gia state
rilevate dai collaboratori scolastici.

Per evitare questi disguidi, il Docente puo importare le assenze cliccando sulla icona
“A” e controllare se le assenze importate corrispondano a quelle effettive
relativamente alla/e propria/e ora/e di lezione.

NOTA BENE: Oltre registrare il voto orale per un determinato studente, il Docente
ha anche la possibilita di commentare il voto orale attribuito allo studente in relazione
alla verifica orale sostenuta dallo stesso.

A titolo esemplificativo immaginiamo che una ipotetica allieva Avita Antonia sia stata
interrogata nella giornata di Lunedi 23 Settembre 2013 e che la docente abbia
valutato con voto 6 I’interrogazione della studentessa.
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Se la Docente ritiene opportuno ( ¢ solo una opportunita in piu che ha il Docente, non
un obbligo) commentare la valutazione attribuita all’interrogazione , puo farlo
cliccando sotto al nominativo dell’allieva presente in elenco, cosi come mostrato
nella schermata che segue:
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Cliccando sul nominativo dell’alluna evidenziato dalla freccia, il docente visualizzera
la seguente schermata:

Giorno 23/09/2013 -Avita Antonia ®

oz |6 | commerto:

Mosira Argomenti| SvaltiParz Svoit j cundatasvﬂlg.da\ZIDHDQIEDH & a\ZIDEHDIEDH = Ricatica Argomenti

SN Ondine Descrizione .DataS\mIg._ Valutazione

Caonferma Annulla




Dove la docente avra la possibilita di commentare la valutazione attribuita alla
verifica orale dell’allieva, scrivendo un commento nella sezione denominata appunto
“Commento” e che di seguito viene evidenziata da una freccia :

Giorno 23/09/2013 -Avita Antonia  ®

1hora; |6 ¥ Cummemo\ )
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Caonferma Annulla

A titolo esemplificativo si riporta un commento della docente relativo alla valutazione

della verifica orale sostenuta dall’allieva Avita Antonia nella giornata del
23/09/2013 :

Giorno 23/09/2013 - |A yita Antonia

ﬂ Commenta |La preparazione dell'alunna é sufficiente.
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Come si registrano attivita svolte da un docente durante una
lezione e le attivita assegnate dal Docente agli studenti?

Clicchiamo sulla Voce “Attivita”, indicata con una freccia nella schermata di seguito

riportata :
NEXT
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Verra visualizzata la seguente schermata:
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Cliccando sulla penna indicata dalla freccia cosi come indicato dalla seguente
schermata:
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Sara visualizzata la schermata che segue:

Modifica Attivita - 23/09/2013

Att. Svolta:

Caratteri inseriti (max 500y 0

Att. Assegnata:

Caratteri inseriti (max 250): 0
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Conferma Annulla




Nelle finestre bianche che appaiono ¢ possibile registrare le attivita svolte dal docente
durante la lezione e quelle assegnate dal Docente agli studenti.

Nota Bene: dopo aver compilato le finestre “Att. Svolta” ed “Att. Assegnata”, non
dimenticare di cliccare sul tasto “Conferma”.



