Registro Elettronico: Guida per la registrazione delle Prove
Scritte/Pratiche. Versione completa che prevede la registrazione
dell’argomento della prova scritta/pratica

Accedere al Registro Elettronico Argo ScuolaNext utilizzando le proprie
credenziali personali cosi come descritto nella procedura che segue :
andare all’indirizzo www.portaleargo.it

Vi comparira la seguente schermata:
; 1,‘5 ' ajled  bed

software

PORTALE PROGRAMMI WEB

Uilita
Selezionando, all'interno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili & possibile acceders
ai programmi Weh Argo. Gestione delle utenze

Feraccedere occorre essere in possesso del nome ulente e passward. Lettera nomina responzahile esterno

Area Didattica Ares el Personale Area Cortahile Area Generale

Aggiornamenti "
» Argo Alunni Web Notizie »
» Argo Scrutinio Web Hormativa »

« Argo Sidi Alunni

« Formazione Classi Prime

« Argo SMS - Area Didattica

« Didargo - Modulo Direzionale
« Didargo - Modulo Docenti

« Argo ScuolaMext

= Risoluzione problemi di accesso

A questo punto bisogna cliccare sulla voce “Argo ScuolaNext” cosi come indicato
dalla freccia nella schermata che segue :
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e | .
software
PORTALE PROGRAMMI WEB
Utilita
Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili @ possibile accedere
ai programmi Web Argo Gestione delle utenze:
Fer accedere occorre essere in possesso del nome ulente e password, Leftera nomina responsablle esterna
Area Didattica Area del Personale Area Contabile Area Generale
Aggiornamenti
= Argo Alunni Web Notizie
= Argo Scrutinio Web Hormativa

= Argo Sidi Alunni

= Formazione Classi Prime
» Argo SMS - Area Didattica
= Didargo - Modulo Direzional

= Argo ScuolaMext

« Risoluzione problemi di accesso



http://www.portaleargo.it/

Dopo aver cliccato su “Argo-ScuolaNext”, comparira la seguente schermata:
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ACCESSO UTENTE
Nome utente~

Password—

Hai dimenticato |a password?

A questo punto inserire nei campi Nome utente ¢ Password le proprie credenziali
personali relative al registro elettronico Argo ScuolaNext
Si precisa che il nome utente per il registro elettronico Argo ScuolaNext ,
relativamente ai docenti in servizio

nome.cognome.SGxXxxxx
mentre la password ¢ quella fornita inizialmente dalla Scuola o quella che il docente
ha eventualmente modificato a partire da quella fornitagli inizialmente dalla Scuola.
A titolo esemplificativo :

ACCESSO UTENTE

Nome utente

lanna.donofrio. 5G23829

Password~
(XXX R} .|
Hal dimanticato 12 password?




Una volta effettuato ’accesso comparira la seguente schermata :

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE
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Scrutini

1

Stampe Scrutini

© e
Come si vede questa schermata ¢ abbastanza intuitiva e semplice.
Prima di andare a registrare una prova scritta ( con le valutazioni successivamente
riportate dagli allievi), si deve andare a registrare la lezione effettuata nel giorno in
cui si vuole registrare la prova scritta.
Supponiamo di voler effettuare una prova scritta nella giornata di Lunedi 23
Settembre 2013 e che in detta giornata il Docente ha solo un’ora di lezione.
Allora la prima cosa da fare ¢ andare a registrare la lezione del giorno 23/09/2013
riportando gli allievi assenti in quella giornata ( A tal proposito si veda la relativa

Guida per la registrazione delle assenze).
Clicchiamo sull’icona relativa al “Registro del Professore” .

ARG O E.- oo SCUONA '

ISTITUTC STATALE D'ISTRUZIONE
SECONDARLA SURPERICRE "G, B.
HOVELLL"

|Scu0\a secondaria di [l grado _\j
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Cliccando sulla icona di colore rosso “Registro del Professore” ( si ricorda che si
stanno utilizzando, a titolo esemplificativo, le credenziali della Docente xxxx yyyy)
comparira la seguente schermata :

Struttura della Scuola x

Anno scolastico| 201372014 2

== Struttura Scolastica
LEH 15158 "G B, Novelli™- Marcianise

45 2BIENNIO ISTPROF.SERV.50CI0 SANIT,
S 3AT IS5 5 NOVELL
iz 3BT LS.1.5.5. NOVELLI

404 PRIMO BIEMNIO IST. PROF.SERVIZI SOCI0 SANITAR
2 1AT 15055 NOVELLI
2 1BTLS.1.5.5. NOVELLI
Zi: 2AT 15055 NOVELL

‘ Classe in cui il Docente & coordinatore

Come si puo notare, si visualizzano tutte le classi su cui, relativamente all’anno
scolastico 2013/2014, presta servizio la Docente xxx yyyy.

Supponiamo che la Docente yyy voglia registrare una prova scritta/Pratica effettuata
il giorno 23/09/2013 nella classe 3AT . Selezioniamo la classe 3AT ed in tal modo si
potra visualizzare la seguente schermata:

Struttura della Scuola ®
Anno scolastico] 201320142

< Struttura Scolastica
‘ IS1S5"G.B. Movelli"- Marcianise
405 2*BIEMNIO ISTPROF.ZERV.S0CIO SANIT. I 014 METODOL OPERATWE  METODOLOGIE OPERATIVE
= g OVELLL
2 3BT1S.1.5.5. NOVELLI
40% PRIMO BIEMNIO IST. PROF.SERVIZI S0CIO SANITARI
2 IAT1.5.1.8.5. NOVELLI
2 1BT1S.1.5.5. NOVELLI
S ZAT1LSIS.S. NOYELL

| Codice |Materia Descrizione |

# Classe in cuiil Docente & coordinatore

Annulla




A questo punto selezioniamo la materia “Metodologie Operative” e clicchiamo sul
tasto “Conferma” posto in basso.

Struttura della Scuola

®

Anno scolastico:] 2013201412

= Struttura Scalastica
‘ISISS"G.EI Movelli'- Marcianise
3L MIC SERW.S0OCIO SANIT.

8]
. MOVELLI

454 PRIMO BIENNIO IST. PROF.SERVIZI SOCIO SANITARI

S 1AT 1S 15.5 NOVELLI
2= 1BTLS.1.5.5. NOVELLI
i 2AT 155 NOVELLI

& classe in cul il Docente & coordinatare

Una volta cliccato sul tasto “Conferma”, apparira la seguente schermata gia

posizionata sulla voce “Giornale” evidenziata con la scritta di colore blu:

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE
SECOMDARIA SUPERICRE "G B,
MOWELLT"

| Scuola secondatia di Il grilio
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Per quanto detto in ipotesi, relativamente al giorno Lunedi 23 Settembre 2013

dobbiamo registrare una lezione della durata di 1 ora.

Clicchiamo con il mouse sulla scrittura relativa al giorno Lunedi 23/09/2013, cosi

come indicato in figura:



NEXT

ISTITUTD STATALE D'ISTRUZIONE
SECONDARIA SUPERICRE "G, B,
NOVELLT"

ARG 0

software

| chunIa secondaria dillgrin j
[=] 1| Registro del Professore 0 b 4
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ﬂ 27 N % @ H ¢ METODOLOGIE OPERATIVE |44 Giame: 123109901 3 [E (b
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Assenza su Registro di classe
1. R -1 (111597 P oA
2 £ e 151111 997 P A
3 .0 S © 211 639 P A
& 4 [ coiumimmimpeii 1 /1 21957 B oA
Stampe Registi = | 5.2 S 2051997 P A
Seruting — & [ o, (15051 057 P oA
. = 7 £ A /(111997 P oA
SlEmpE LA = 5 [ ool -1 595 P A
Camunicazioni > ~i| [ S, 1 01597 P oA
—— 110 £ um—— 04/06/1397 P A
‘n -l‘ 6‘ 11 O — o 0T i e 08

Si puo notare che una volta cliccato sulla scrittura del giorno per il quale si vuole
registrare la lezione, il colore della scritta relativa al giorno anzidetto diventa blu. Nel
nostro caso il colore della scritta relativa al giorno Lunedi 23/09/2013 diventera blu e
al di sotto di tale scrittura blu “Lunedi 23/09/2013” comparira una icona con i simboli
“.€“0” e “+7 che ci consentira di andare a immettere 1l numero di ore di lezione che
sono state effettuate nella giornata di Lunedi 23/09/2013

'NEXT

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZICHNE
SECONDARIA SUPERICORE "G, B,
MOWELLT"

l Scuola secondaria dill grado

Registro del Professore O w
1 P & L ) 2BIENHIO IST.PROF.SERV.S0OCIO SA.N.I.'.L-MT- 2, !.@ Gmmo:W ™
-_? ¥ @ @ i i METODOLOGIE OPERATIVE (¥ — —
| Giornale “ Attivita ” Prowe Scritte/Pratiche |
i Lunedi Martedi  Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato 1)
23092013 | 241092013 25092013  26/092013 27092013 28/092013
ore dileziones Q00 0 0 0 0 0
Assenza su Registro di classe
1.7 i 72101997 B A
2 0 ol 1 5/11/1957 P A
3 [ Wi (10219953 P oA
4 0 ool o1 2107 G
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avaervintbwnidiny Nesanna.donoftio 8623829 Codice Ministeriale:SG238§9 Nominatho:D'ONOFRIO AMMA Yersione 1.3.2



Clicchiamo adesso sul simbolo “-, “0 e “+” e settiamo il numero di ore di lezione
effettuate nella giornata del 23/09/2013
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Una volta cliccato, comparira la seguente schermata:

Modifica ore ®

Attenzione, in caso di diminuzione delle ore di
lazione alcuni dati potrebbern essere cancellahil

Conferma Annulla

Clicchiamo sul tasto “Conferma”. Comparira la seguente schermata:



/ NEXT

- e A ISTITUTO STATALE O'ISTRUZIGNE
software W | SECOMDARIA SUPERIORE "G B.
MoWELLT"
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A questo punto abbiamo registrato la lezione di 1 ora per il giorno 23/09/2013 e
possiamo anche registrare le assenze ( A tal proposito si veda la relativa Guida per la
registrazione delle assenze).

Supponiamo a questo punto che il Docente abbia inserito nel Registro elettronico
Argo ScuolaNext il Programma Scolastico da svolgere durante 1’anno scolastico,
avendo programmato anche le Prove Scritte o pratiche relative ad un determinato
argomento. Se non lo avesse fatto pud sempre andare a modificare il Programma
Scolastico aggiungendo o eliminando voci del programma e dunque avendo anche la
possibilita in qualsiasi momento di inserire una prova scritta o pratica non
preventivata nel momento in cui ha immesso nel sistema il Programma Scolastico.
Facciamo un esempio:

supponiamo che la Docente yyy abbia inserito il suo programma e che relativamente
al Modulo “Il disagio degli anziani” voglia effettuare una prova scritta.

Supponiamo inoltre che la Docente avesse gia programmato detta prova scritta
relativamente al Modulo “Il disagio degli anziani”.

Se la Docente non lo avesse fatto ovvero avesse deciso successivamente di
effettuare la prova scritta sul predetto argomento, basta andare a modificare il
Programma scolastico aggiungendo nel Modulo “Il disagio degli anziani” la voce
“Verifica scritta : il disagio degli anziani”.

A questo punto possiamo andare a registrare la Prova Scritta ( o pratica)

La Terza icona (I’icona a forma di calendario con una barra verde in alto cosi come
evidenziato da una freccia nella schermata che segue) della sezione Registri € quella
che ci consentira di registrare le prove scritte.



v ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE
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Una volta che si clicca sulla icona relativa alla gestione delle Prove Scritte/pratiche,
viene visualizzata la seguente schermata:

“NEXT

ISTITUTC STATALE D'ISTRUZICONE
SECOMDARLIA SUPERICRE "G, B
MOWVELLT"

| Scuala secondaria di ll grado
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|F METODOLOGIE OPERATIVE |'
4 JETLSNS.S NOVELLI ! =
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A questo punto bisogna selezionare la materia Metodologie Operative sotto la classe
3AT cosi come riportato nella schermata che segue :



ISTITUTO STATALE E_)'ISTRUZIONE
SECONDARIA SUPERIORE "G, B.
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Fatto ci0, si puo notare che in alto sotto la scritta “Gestione prove” ¢ comparsa
evidenziata una barra verde, cosi come indicato con una freccia nella schermata che

segue :
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ISTITUTS STATALE D'ISTRIUZICNE
SECONDARIA SUPERIORE "G, B,
MOWELLI"
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Cliccando a questo punto su detta icona riportante una barra verde , comparira la
seguente schermata:



Dettaglio Prova

Data: |D1I1DI2013 |f| Tipologia: | Prova scritta

|nrgumeim

g : Thavalt ChParzialm. svalto Bnion svolta

Programma

1 - Il disagio degli anziani

Conferma Annulla

A questo punto scegliamo il giorno in cui ¢ stata effettuata la prova scritta ovvero il
23/09/2013 andando a variare il calendario cosi come riportato nella schermata
seguente :

Dettaglio Prova

0102013 fl Tipologia: | Prova scritta

«|<| setembre 2013 |5 [»
L M M G V D
26 27 28 29 a0 31
2,9 4 5 B 1 8
8 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 M 22
23 24 25 26 27 28 29
[0y = a2 miG
" " ‘ ‘ [ 5volto [ “Parzialm. svolt Brlon svalt

Programma

1 -1l dizagio degli anziani

Conferma Annulla

Cliccando sulla finestra indicata dalla freccia presente nella schermata che segue si
potra scegliere tra “Prova Scritta” e Prova Pratica” :



Dettaglio Prova

2 |2310912013 [ Tipologia: [Provascrita [

|.nrgomenti

FProva pratica

ﬁs’volto [ Parzialm. svolto QN.G n svolto

Programma

1 -1l disagio degli anziani

Canferma Annulla

Cliccando sul segno + posto in basso prima della denominazione “Prove Scritte” si
evidenziera 1’argomento oggetto della Prova :

Dettaglio Prova

Data: |23I0912013 |_f| Tipologia: | Frova scritta

|nrgomenti

&S\fulto 'fiParziaIm. svalto QNun svalto

Conferma Annulla




Dettaglio Prova

Data: |23IDQI2013 @.Tipnlngia: Frova scritta

|nrqumenti

| ! l‘j Svalto l.’iParziaIm: svolto @Non svalto

% 1.1 - Gli anziani

Q 1.2 - La vita deali anziani

G 1.3 - Le aspettative deqli anziani
@.1 4 - 1l monda affettivo deali anziani

Conferma Annulla

Dettaglio Prova

Data: |23IDQI2013 @.Tipnlngia: Prova scritta

|nrqumenti

| ! l‘j Svalto l.’iParziaIm: svolto @Non svolto

Programma

- La vita degli anziani
- Le aspettative degli anziani
- Il mandao affettiva degli anziani

.5- Problematiche legate allo stato di salute degli anziani

[
Conferma Annulla

A questo punto selezionando I’argomento posto in basso, nel nostro caso
selezionando la dicitura “1.6 Verifica Scritta: Il disagio degli anziani”, si evidenziera
una freccia verde nella barra centrale. Utilizzando detta freccia ovvero cliccandovi
sopra possiamo trasportare 1’argomento dal basso in alto.



Dettaglio Prova

Data: |23IDQI2013 = Tipologia: | Prova scritta ﬂ

|nrgomenti

G 1.6 - Il disagio degli anziani - Verifica scritta ; il disagio deali anziani

BaA

@ % “Jsvalto i Parzialm, svalto Bnon svolta

Aggiungi argomenti alla prova b
Progr

G 1.2 - Lavita degli anziani

a 1.3 - Le aspettative degli anziani

a 1.4 - Il mondo affettivo degli anziani

0 1.5 - Problematiche legate allo stato di salute degli anziani

1

Dettaglio Prova

Data: |23IDQI2013 = T_ipnlogia:_l_F_'r_oya sctitta ﬂ

|nrgomenti

G 1.6 - |l disagio degli anziani - Verifica scritta © il disagio deali anziani

LY.

f ; : = : :
' ‘ 38\;’0”0 IﬁPamlalm svolto QNOH syolta

Aggiungi argomenti alla prova b
Progr

G 1.2 - Lavita degli anziani

Q 1.3 - Le aspettative degli anziani

Q 1.4-1 monﬁo affettiva degli anziani
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Cliccando sul tasto conferma si ¢ registrata la prova del 23/09/2013 relativa
all’argomento riportato sopra.
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A questo punto la prova ¢ stata registrata con I’esplicazione dell’argomento della
prova stessa. Come si procede ad inserire le valutazioni ottenute dagli studenti
relativamente a detta prova?

Uscire dalla schermata relativa alla Gestione delle Prove cliccando sulla freccia rossa
cosi come indicato nella schermata che segue:
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Si ritorna a questo punto alla schermata relativa al “Registro del Professore” :
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Cliccare sulla voce “Prove Scritte/Pratiche” cosi come evidenziato dalla freccia
riportata nella schermata che segue:
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Una volta cliccato sulla voce “Prove Scritte/Pratiche” sara visualizzata la seguente
schermata:
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A questo punto sara possibile registrare i voti delle prove scritte o pratiche cliccando
sulla prima icona cosi come evidenziato dalla freccia nella schermata che segue :
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Una volta cliccato sulla icona anzidetta, sara visualizzata la seguente schermata:



Scritto - 23/09/2013

Val-Ass-Ann

|(Nessun0_) Vi

(Messuno) ¥|

I(Nessuno) Vi
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Conferma Annulla

Mediante la quale sara possibile registrare i voti conseguiti dagli allievi nella prova
effettuata 1l giorno 23/09/2013. ( Attenzione : dopo aver immesso 1 voti, ricordarsi di
cliccare sul tasto Conferma).



