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	SCHEMA DI RELAZIONE FINALE
SULL’ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO
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	Al termine dell’esperienza compilerai una dettagliata relazione sull’attività svolta
prestando particolare attenzione ai seguenti punti:



1. Descrizione della struttura in cui sei stato inserito, relativamente all’organizzazione in reparti e settori e sull’accoglienza a te riservata
2. Il processo lavorativo della struttura in cui sei stato inserito. Se fornisce servizi indica chi formula la richiesta del servizio e quali sono le procedure di erogazione.
3. Le funzioni del reparto/settore in cui sei stato inserito, la sua organizzazione interna e le sue interrelazioni con gli altri reparti.
4. Mansioni svolte e aspetti professionali approfonditi.
5. Le competenze e le capacità richieste in ambito lavorativo alle figure professionali che hai individuato nella struttura ospitante.
6. Cosa hai potuto rilevare rispetto alla tua capacità di svolgere i compiti che ti sono stati assegnati nei tempi prefissati.
7. Cosa hai potuto rilevare rispetto all’autonomia nello svolgere un compito.
8. Cosa hai potuto rilevare rispetto alla tua capacità di lavorare insieme ad altri
9. Cosa hai imparato su te stesso.
10. Se le tue aspettative sono state confermate nei confronti del lavoro e quali ripercussioni pensi avrà questa esperienza sul tuo futuro scolastico e lavorativo.
11. Le difficoltà che hai incontrato nell’inserirti in un ambiente nuovo e al modo in cui le hai affrontate e superate.
12. Strumenti, attrezzature, macchine utilizzate e materiale utilizzato (specificare se conosciuti ed usati anche a scuola o non conosciuti)
13. Grado di partecipazione al lavoro (specificare se hai solo assistito, hai collaborato, hai svolto funzioni autonome, etc.)
14. Rapporti con il tutor formativo esterno e sua disponibilità nell’offrire informazioni sulle attività assegnate.
15. Informazione e supporto ricevuti da parte del tutor interno
16. Eventuali proposte di miglioramento.

La Relazione deve essere redatta come una tesina: con copertina, indice, suddivisione in paragrafi ed eventuali allegati.

La tesina verrà valutata dai docenti di italiano e da almeno un docente di una disciplina di indirizzo



Nel frattempo, ti suggeriamo di preparare il lavoro di scrittura raccogliendo informazioni e appunti in quantità. A questo riguardo, pensiamo possa esserti utile questo modello schematico di relazione.

	Struttura
	Indice
	Indicazioni per la stesura

	Titolo
	Frontespizio
	· Nome Cognome, classe,a.s.
· Stage in Alternanza scuola-lavoro effettuato presso … dal … al...

	Introduzione
	Introduzione
	· Racconta brevemente le esperienze di ASL svolte in terza e quarta, dedicando particolare risalto a quelle che a tuo parere sono state più significative ed apprezzabili (1-2 paragrafi -max. 10righe)
· Presenta sinteticamente l’azienda / lo studio / l’impresa che ti ha ospitato (1 paragrafo - max.2 righe)
· Indica sinteticamente scopi, tempi e luoghi dello stage e descrivi (se possibile) l’organizzazione del lavoro preparatorio a scuola, gli strumenti utilizzati, il metodo di lavoro (1 paragrafo -max. 5righe)

	Corpo centrale
	Presentazione dell’azienda / dello studio / dell’impresa / ecc.
	· Fornisci le notizie essenziali sull’azienda /sullo studio / sull’impresa ospitante (4paragrafi):
· Cenni storici
· Ambienti della struttura
· Organigramma del personale e presentazione del tutor aziendale
· Descrizione delle procedure di lavoro che hai avuto modo di conoscere (sopralluoghi, progettazione, attività in cantiere, sicurezza, data management, relazioni con i clienti,ecc.)

	
	Descrizione dello stage
	· Scrivi un breve testo espositivo in cui descrivi l’attività che hai svolto in ASL (2paragrafi):
· le mansioni che ti sono state affidate
· le attività che hai svolto

	
	(eventuale) Project work
	· Se hai avuto la possibilità di sviluppare un progetto in autonomia:
· descrivi il progetto (individuando collegamenti con le discipline che stai studiando a scuola)
· allega il progetto alla relazione (anche in file)

	Conclusioni
	Riepilogo e valutazione
	· Esprimi un giudizio personale sull’esperienza svolta (1 paragrafo – max. 5righe)
· Se lo ritieni opportuno, suggerisci proposte per il miglioramento dell’esperienza di Alternanza scuola-lavoro, in riferimento sia alle attività svolte a scuola sia allo stage




Il Tutor scolastico
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